
請求書(記入例)
年 月 日～ 月 日

No.

単位

労務費等、日々の稼働がある場合は別紙稼働明細書をご利用ください。

その際の、内訳欄への記載は”別紙内訳書の通り”で大丈夫です。

その他の場合は御社出来高明細書の添付をお願いします。

※提出する書類

請求書(提出用)現場

請求書(提出用)本社

御社出来高明細書、又は稼働明細書

10 %

安西工業株式会社 ( 月分)

現場担当者 様
住所

工事番号

㊞

当月請求額
(税込) - 円

電話番号

工事名称 名称

金融機関名 支店名

保留/解除 (税込)

 出 来 高 (税込) - 

振込先

新規取引・変更の場合必ずご記入ください 新規取引 口座変更

 調整金額 (税込)

月 日 内訳 数量 単価 金額 備考

当月出来高の一部を保留して請求する場
合は、保留/解除 (税込)欄にマイナスで
税込保留額を入力してください。解除の
場合はプラスで入力してください。

口座

ﾌﾘｶﾞﾅ

口座名義

消費税

税込金額

計

①

記名押印をお願いします。

（記名はゴム印可）

税率の記載をお願いします。

各現場担当者に

確認お願いします。



作業員

オペレーター

税率　　　％

30 31

令和 年 月 日 令和 年 月 日

25 26 27 28 2920 21 22 23 2415 16 17 18 19 金     額 摘　　　要名　　　称 規       格 月   計

稼　働　明  細　書

1 2 3 4 5 6 7 8

小　　  　計

工   事   期   間 自

単位 単価

消 　費 　税

合        計
至

9 10 11 12 13 14



請求書(控)
年 月 日～ 月 日

No.

単位

%

①

㊞

-  出 来 高 (税込)

 調整金額 (税込)

保留/解除 (税込)

計

税込金額

消費税

口座変更

様

安西工業株式会社
現場担当者

月分)

新規取引・変更の場合必ずご記入ください

口座

備考数量

金融機関名 支店名

住所

電話番号

名称

月 日 内訳

ﾌﾘｶﾞﾅ

口座名義

振込先

単価 金額

新規取引

(

円
当月請求額

(税込) - 

当月出来高の一部を保留して請求する場
合は、保留/解除 (税込)欄にマイナスで
税込保留額を入力してください。解除の
場合はプラスで入力してください。

工事番号

工事名称



請求書(提出用)現場
年 月 日～ 月 日

 出 来 高 (税込)

 調整金額 (税込)

保留/解除 (税込)

立替金相殺(税込) No.

 修正金額 (税込)

当月支払額(税込)

単位

%

担当者確認

②
消費税

税込金額 　月　日

計所属長確認

月 日 内訳 数量 単価 金額 備考

当月振込額 口座
(振込手数料含む）

記載無ければ右の当月支払額 ﾌﾘｶﾞﾅ

*本社記入欄*

振込先

新規取引・変更の場合必ずご記入ください 新規取引 口座変更

金融機関名 支店名

口座名義

当月請求額
(税込) 円

電話番号

工事名称 名称 ㊞

安西工業株式会社 ( 月分)

現場担当者 様
住所

工事番号



請求書(提出用)本社
年 月 日～ 月 日

 出 来 高 (税込)

 調整金額 (税込)

保留/解除 (税込)

立替金相殺(税込) No.

 修正金額 (税込)

当月支払額(税込)

単位

%

担当者確認

③
消費税

税込金額 　月　日

計所属長確認

月 日 内訳 数量 単価 金額 備考

当月振込額 口座
(振込手数料含む）

記載無ければ右の当月支払額 ﾌﾘｶﾞﾅ

*本社記入欄*

振込先

新規取引・変更の場合必ずご記入ください 新規取引 口座変更

金融機関名 支店名

口座名義

当月請求額
(税込) - 円

電話番号

工事名称 名称 ㊞

安西工業株式会社 ( 月分)

現場担当者 様
住所

工事番号



税率　　　％

3126 27 28 29 3021 22 23 24 25

月 日

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

稼　働　明  細　書

名　　　称 規       格 月   計単位 単価 金     額 摘　　　要15 16 17 18 19 20

小　　  　計

工   事   期   間 自 至
消 　費 　税

合        計
令和 年 月 日 令和 年


